DEMANDE DE CONGÉ DE VOTRE LOGEMENT,

SANS RÉDUCTION DE PRÉAVIS

Vous trouverez ci-dessous les démarches à suivre pour donner congé de votre logement. 
Lisez attentivement ces instructions avant d'envoyer votre demande de congé.

COMMENT FAIRE :

1. Imprimez et complétez le modèle de lettre en page suivante, ou recopiez-le sur papier libre.

2. N'oubliez pas de le faire signer par TOUS les co-titulaires du contrat (mari et femme, les deux concubins, etc.).

3. Adressez ce courrier à votre agence, par lettre recommandée avec accusé de réception.

A SAVOIR :

· Vous devez respecter un délai de préavis de 3 mois à compter de la date de réception de la demande de congé (sauf certains cas précis).
· Les loyers sont quittancés à terme échu (exemple : si votre préavis arrive à échéance le 31 décembre, votre loyer de décembre, quittancé en janvier sera dû).
· Pendant la durée du préavis, nous vous remercions de permettre la visite de votre logement aux futurs candidats. Nous vous conseillons de prendre dès à présent contact avec votre gardien afin d’en définir les modalités.
· Votre gardien vous proposera d’établir un pré-état des lieux dont l’objet est de déterminer les travaux à effectuer et de connaître le cas échéant la part de travaux qui pourrait vous être facturée.
· Nous vous rappelons que le logement devra être rendu vide et en bon état. Lors de votre départ, le gardien établira avec vous l’état des lieux définitif avec restitution de vos clefs.
· Dans les deux mois suivant la date de résiliation de votre contrat, une liquidation de compte sera adressée à votre nouvelle adresse que nous vous remercions de nous communiquer dès que possible.

Courrier à adresser à votre agence, en lettre recommandée avec accusé de réception.

Objet : Lettre de congé sans réduction de préavis

Je soussigné (Nom - Prénom)
résidant (Adresse, Ville)
(Résidence, Escalier, n°appartement,...)
et dont les références client sont les suivantes1 : (Références)
donne par la présente congé de mon logement.
Ma nouvelle adresse sera la suivante2 : (Nouvelle adresse)
Fait à (lieu), 


le (date)

Signature(s) de tous les titulaires du contrat

1 Votre référence client apparaît notamment dans l'encadré bleu sur chacune de vos quittances de loyer.

2 L'indication de votre future adresse nous permet de vous adresser votre "liquidation de compte".
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